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Gorev Unvani

Bolim Baskani

Bagh Oldugu
Birim Yoneticisi

Muadar

Yerine Vekalet
Edecek Kisi

Bolim Baskan Yardimcisi

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

2547 sayili Yiksekogretim Kanunu'nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen
amacla uygun hareket etmek

Bollim kurullarina baskanlik eder.

Bolimdin ihtiyaglarini Mudurlik Makamina yazili olarak rapor eder.
Madurlik ile Bolim arasindaki her tlrlG yazismanin saghkh bir sekilde
yapilmasini saglar.

Bollime bagh Programlar arasinda esglidimdi saglar.

Bolimuin ders dagiliminin 6gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde
yapilmasini saglar.

Bolimiin her diizeydeki egitim-6gretim, arastirma ve yayin faaliyetlerinin ve
boltmle ilgili her tirla etkinliklerin diizenli ve verimli olarak yuritilmesini
saglamak, bu konuda gerekli tedbirleri almak,

Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullaniimasini saglamak,
Konservatuvar Kurulu toplantilarina katilarak bélimuni temsil etmek
Bollimle ilgili gelismelerin izlenmesi ve egitim-ogretimle ilgili sorunlari
gidermek Uzere uygun gordigl zamanlarda anabilim dali baskanlari ile
BolUm Kurulunu toplamak,

BOlim elemanlarinin ilgili konularda bilgilendirmek, egitim-6gretim ve
arastirma ile ilgili faaliyetlerin dizenli bir sekilde vyiriGtilmesi ve
degerlendirilmesi i¢cin uygun zamanlarda Bo6lim Akademik Kurulunu
toplamak,

Ogrencilere bilgilendirme ve sorunlarinin ¢éziimiine yénelik toplantilar
yapmak,

Bolimun egitim-6gretim alanina uygun anabilim dallarinin olusturulmasini
saglamak,

Ogrencilerin basari durumlarini izlemek,

Akademik personelin performansini izleyerek sonuglarini gerektiginde
Midurlige bildirmek,

Boliim yapisinin yeterli olmasi icin gerekli planlamalari yapmak,

Bollimde gorevli 6gretim elemanlarini izlemek ve goérevlerini tam olarak
yapmalarini saglamak,

Bollimin egitim-6gretim faaliyetini, stratejik planini, performans kriterlerini
hazirlamak,

Ders planlarinin diger universitelerle uyum icinde olmasini ve gincel
kalmasini saglamak

ERASMUS, FARABI ve MEVLANA programlari ile ilgili caismalari yiiritmek,




Bolimde vyapilmasi gereken segimlerin zamaninda vyapilmasini ve
sonuglandirilmasini saglamak,

Ders programi ve ders gorevlendirmelerinin 6gretim elemanlarinin bilim
alanlarina uygun olarak yapilmasini saglamak,

Ek ders ddemeleri ile ilgili belgelerin hazirlanarak zamaninda Mudurlige
ulastirilmasini saglamak,

Sinav programlarinin hazirlanmasini, sinavlarin dizenli ve zamaninda
yapilmasini saglamak,

Bolimiin paydasi olan kurum ve kisilerle isbirligi yaparak, egitim-6gretim ve
arastirma faaliyetlerinin gelistiriimesine yonelik calismalarda bulunmak,
Engelli ve yabanci uyruklu 6grencilerin sorunlari ile ilgilenmek,

Raporlu ve izinli 6grencilerin durumlarini degerlendirmek,

Lisansustl sinavlarina basvuran adaylarin sinavlarini yapmak, lisansusti
ogrenci danismanliklarini uygun sekilde dagitmak,

Bolim Baskani, yukarida yazili olan bitiin bu gorevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Yiksekokul Mudiriine ve
Mdiadir  Yardimcilarina  karsi  sorumludur. Bu sebeple, Boélimde
gergeklestirilen isler ile ilgili olarak istanmesi halinde raporunu Yiksekokul
Muduriane ve Mudur Yardimcilarina sunar.

Yiksekokul Mudirla ve Yiksekokul Mudir Yardimcilarinin goérevi ile ilgili
verecegi isleri yapar.
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ore'vmm e 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu’nda belirtilen niteliklere sahip olmak.
Gerektirdigi .  ews e . .
Nitelikler o Gorevin gerektirdigi diizeyde tecriibeye sahip olmak

e 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu
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